ZARZADZENIE NR 31/2016
Burmistrza Miasta Rypin
Z dnia 29 lutego 2016 r.

w sprawie: zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok w Urzedzie Miasta Rypin.

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 Ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. z 2015 1. poz.1515 ze zm.) oraz § 8 ust. 2 Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia

1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny pracy na stanowiskach wyposazonych

w monitory ekranowe ( Dz. U. Nr 148, poz. 973} zarzadzam co nastgpuje.

§1 Postanowienie ogélne

Urzad Miasta w Rypinie zobowigzuje sig do:

1)

2)

3)

4

informowania pracownikéw o wszystkich aspektach ochrony zdrowia i bezpieczefistwa na
stanowiskach z uzyciem monitorow ekranowych,

szkolenia pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy przy obstudze monitordéw
ekranowych,

zapewnienia pracownikom stosowania laczenia przemiennej pracy zwigzane] z obstugg
monitora ekranowego z innymi rodzajami -prac nieobciazajacymi narzadu wzroku
i wykonywanymi w innych pozycjach ciala - przy nieprzekraczaniu godziny nieprzerwanej
pracy przy obstudze monitora ekranowego lub zapewnienia pracownikom stosowania co
najmniej 5-minutowe] przerwy, wliczanej do czasu pracy, po kazdej godzinie pracy przy
obstudze monitora ekranowego,

zapewnienia pracownikom zatrudnionym na stanowiskach z monitorami ekranowymi

profilaktycznej opieki zdrowotne;.

§2
Osoby uprawnione

Przepisy §1 dotycza kazdego pracownika, zatrudnionego przez pracodawce.

Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy, co najmniej przez polowe swojego
dobowego wymiaru czasu pracy.

Urzad Miasta w Rypinie zapewnia pracownikom okulary korygujace wzrok, jezeli wynik

badan okulistycznych przeprowadzonych przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste



z zakladu medycyny pracy, w ramach profilaktycznych opieki zdrowotnej, czyli badan
okresowych lub kontrolnych, wykaza potrzebe ich stosowania podczas pracy przy obshudze

monitora ekranowego.

§3
Zasady refundowania kosztow

Ustala si¢ maksymalng kwote doptaty, ktora Urzad Miasta Rypin zwraca pracownikowi, do
zakupu okularow korygujacych wzrok lub samych szkiel bez oprawy, w wysokosci 300,00 zt
(stownie: trzysta zlotych brutto).

Jezeli kwota na dowodzie zakupu okularéw jest nizsza niz ustalona w ust. 1, zwraca sie
pracownikowi catos$¢ kwoty wymienionej w tym dowodzie.

Podstawg zwrotu kosztu zakupu okularow sa:

1) wniosek pracownika o zwrot kosztéw zakupu okularow — wzdr wniosku stanowi zatacznik
nr 1 do ninigjszego zarzadzenia,

2) zaswiadczenie/ opimia o potrzebie stosowania okularéw korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okuliste¢ w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotne;j,

3) oryginalny rachunek lub faktura wystawione na pracownika, dokumentujace zakup
okularéw korygujacych wzrok - na odwrocie rachunku/faktury pracownik zobowigzany
jest wykona¢ adnotacjg o tresci: Kwotg ...... zt (suma, jaka opiewa rachunek/faktura)

optacitam/em z whasnych srodkow finansowych: wraz z data i podpisem wnioskodawcy.

Pracownik, w celu otrzymania kosztdw zwiazanych z zakupem okularéw korygujacych wzrok,
sktada dokumenty wymienione w ust. 3 do sekretariatu Burmistrza Miasta.

Burmistrz Miasta kieruje dokumentacje do pracownika kadr, ktéry po dokonaniu werytikacji
merytorycznej ztozonej dokumentacji przekazuje ja, do wydziatu finansowego w celu
dokonania zaplaty.

W przypadku wystapienia niejasnoéci, niezgodnosei lub brakow formalnych bieg sprawy
zostaje wstrzymany do momentu uzupetnienia brakow formalnych lub zlozenia wyjasnief
przez wnioskodawce,

Refundacja ustalonej kwoty nastepuje w ciagu 30 dni od dnia ztozenia wniosku przez
pracownika do sekretariatu. Przyznang kwote przekazuje si¢ na rachunek bankowy, zwrot
poniesionych kosztéw nastepuje w kasie Urzedu Miasta.

Kwota zwrotu za zakup okularéw korekcyjnych jest zwolniona z opodatkowania i sktadek na

ubezpieczenia emerytalne i rentowe.



§4
Czestotliwosé refundacji kosztow

1. Zwrot kosztéw zakupu okulardw korygujacych wzrok przystuguje nie czgéciej niz raz na
dwa lata.

2. W sytuacji gdy w okresie, 0 ktérym mowa w ust. 1, nastapi zmiana mocy okularéw
korygujacych wzrok, pracownikowi przyshiguje zwrot kosztéw zakupu nowych okularow
korygujacych wzrok, jezeli przedstawi zaswiadczenie lekarza, stwierdzajace koniecznose
zmiany okularéw korygujacych wzrok przy pracy z monitorem ekranowym: wzor
wniosku pracownika o przeprowadzenie wczesniejszego badania wzroku w zwiazku
z pogorszeniem jakosci widzenia podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego

stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wylaczenie refundacji kosztow
Urzad Miasta Rypin nie zwraca kosztoéw zakupu okularéw korekeyjnych wzrok w przypadku:

1) zakupu soczewek kontaktowych,

2) zniszczenia mechanicznego opraw Iub szkiet badZ catych okular6w, a takze ich zagubienia.

§6

Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Rypin wiasciwych merytorycznie, z tytulu
powierzonych im obowiazkéw stuzbowych, do zapoznania si¢ z niniejszym zarzadzeniem w sprawie
zasad zwrotu kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok oraz przestrzegania w petni zawartych

W nim postanowien.

§7

Zobowiazuje kierownikéw poszczeg6lnych wydziatéw i biur Urzgdu Miasta Rypin do zapoznania
z tredcia niniejszego zarzadzenia w sprawie zasad zwrotu kosztow zakupu okularéw korygujacych

wazrok wszystkich podleglych pracownikéw wykonujacych zadania okreslone w zakresach czynnosci.



§8

W zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki spolecznej w sprawie bezpieczenistwa i higieny pracy na stanowiskach

wyposazonych w monitory ekranowe.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Rypina.
§10

Z dniem wejécia w zycie zarzadzenia traci moc zarzadzenie Nr 150/2013 z dnia 16 grudnia 2013 r.

Blidisy




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 31/2016
z dnia 29 lutego 2016 1.

(miejscowost i data)

(miejsce zamieszkania)

Burmistrz Miasta Rypin

WNIOSEK
o0 zwrot kosztéw zakupu okularéw korekeyjnych wzrok do pracy
przy obstudze monitoréw ekranowych

Zwracam si¢ z prosba o refundacje kosztow poniesionych w zwiazku z zakupem
okularéw korekeyjnych niezbednych do pracy przy obshudze monitora ekranowego.

..............................................

(data i podpis pracownika)

Potwierdzam fakt uzytkowania przez wnioskodawce w czasie pracy monitora ekranowego
przez co najmnigj potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

................................

{data, pieczatka podpis i piecze¢ przelozonego)

........................................

(data, pieczatka i odpis pracownika ds. kadr)



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 31/2016
z dnia 29 lutego 2016 .

(migjscowosd i data)

(miejsce zamieszkania)

: WNIOSEK
o skierowanie na wcze$niejsze badanie wzroku

Zwracam si¢ z prosba o skierowanie mnie wczedniejsze badanie wzroku w celu
wydania przez lekarza medycyny pracy lub lekarza okuliste z zakltadu medycyny pracy
potwierdzenia potrzeby stosowania przeze mnie nowych okularéw korekeyjnych podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego.

Data kolejnego badania profilaktycznego jest wyznaczona na dzien ....... , tymczasem

aktualnie zauwazam znaczne pogorszenie si¢ jakosci widzenia podczas pracy przy obstudze
monitora ekranowego.

. (data i podpis pracownika)



