Zarzadzenie Nr 156/2016
Burmistrza Miasta Rypin
z dnia 30 listopada 2016 roku

W sprawie scentralizowanych zasad rozliczeri podatku VAT w Gminie Miasta Rypin i jej
Jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminny
(. Dz. U. z 2016 r. poz. 446, ze zm.") oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wrzesnia 2015 . (C-276/14), a takze w zwigzku z
uchwatg Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziemika 2015 r. (sygn. IFPS
4/15) zarzadza sig, co nastepuje:

§1. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczefi podatku VAT w Gminie Miasta
Rypin zwanej dalej ,,Gming” i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej wjednostki” ustala
sie¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie, stanowiace zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja Gmine Miasta Rypin oraz
wszystkie gminne jednostki budzetowe wg wykazu stanowigcego zalacznik Nr 2 do
ninigjszego zarzadzenia. ‘

§3. Zobowigzuje sie wszystkich kierownikéw jednostek do scislego  przestrzegania
postanowienr zarzadzenia oraz uwzglednienie jego zapiséw w polityce rachunkowoséci
jednostki jak réwniez do przestrzegania przepisow ustawy o podatku od towaréw i ustug i
rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy, wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik Nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.

§4. Upowaznia si¢ jednostki budzetowe do potwierdzania sald i podpisywania faktur w
imieniu i na rzecz Gminy Miasta Rypin, wzér upowaznienia stanowi zatgeznik Nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.

§5. Zobowiazuje si¢ kierownikow Jjednostek do wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za
prawidtowo$¢ rozliczen podatku od towarow i ustug VAT, wzdr wykazu stanowi zatacznik Nr
5 do ninigjszego zarzadzenia.

§6. Zobowiazuje sic kierownikéw jednostek do poinformowania na pis$mie kontrahentow
jednostki o zaistnialych zmianach, wzér stanowi zatacznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia,

§7. Wykonanie zarzadzenia powierza sie sekretarzowi i skarbnikowi gminy, kierownikom
- jednostek budzetowych oraz pracownikom Urzgdu Miasta Rypin.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia

2017 roku.
BURMISTRZ MiASTA RYPIN

! Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 . poz.1597



Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 30 listopada 2016r,

Procedury obowigzujace w zakresie zapewnienia poprawnosci i spéjnoseci rozliczen
podatku VAT w Gminie Miasta Rypin i jej jednostek budzetowych

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikéw Jednostek do dokonania przegladu
dochodow budzetowych osiaganych przez dang jednostke i odprowadzanych do
budzetu pod kgtem opodatkowania ich podatkiem od towaréw i ustug VAT oraz
podziatu ich na trzy kategorie:

¢ niepodlegajace podatkowi VAT,
* objete zwolnieniami od VAT,
* objete stawkami Vat.

2. Wszystkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zalaczniku Nr 1 do
zarzadzenia na rzecz wlasnej gminy (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie
mediéw), od dnia 1 stycznia 2017 r. stajg sie $wiadczeniami wewnetrznyimi.
Czynnosci te dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny byc
umowane w ewidencjach sprzedazy, ani tez w czastkowych deklaracjach VAT-7
skladanych przez te jednostki gminne,

3. Zapisy punktu 2 nie dotycza odptatnych swiadczen, jesli strong transakcji bedzie inna
jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo). Wéwezas
takg transakcje dokonuje sie fakturs, a wynikajgce stad kwoty ujmowane sa w
ewidencji sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te
jednostki gminne.

4. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy muszg zawieraé wilasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego,
czyli pelng nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu
dziatajgcego w imieniu gminy, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze
podpis kierownika jednostki z upowaznienia Burmistrza Miasta Rypin.

5. Jednostki organizacyijne, powinny ancksowaé zawarte wezesniej przez siebie umowy
poprzez zmiang sirony Umowy w nastepujacy sposob:

Przyklad: Gmina Miasta Rvpin - Przedszkole Miejskie Nr 1 w_Rypinie,
reprezentowane przez Dyrektora/Kierownika jednostki organizacyinei (podaé imie 1
nazwisko), podaé¢ NIP Gminy : 8§92-10-00-795.

6. Jezeli jednostki we wezesniej zawartych umowach nie majg cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wlasciwej kwoty VAT do cen netto, to Vat nalezy obliczy¢ metoda ,,w stu”.

7. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawieraé wszystkie niezbedne elementy, o
ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT.



8. Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakeji sprzedazy badz
zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

_ FAKTURA SPRZEDAZY _ “FAKTURA NABYCIA
Sprzedawea: Gmina Miasta Rypin, Nabyweca: Gmina Miasta Rypin,
87-500 Rypin ul. Warszawska 40 87-500 Rypin ul. Warszawska 40
NIP- §92-10-00-795 NIP- 892-10-00-795
Wystawea:  Jednostka organizacyjna | Odbiorca: Jednosika organizacyjna
gminy (jej nazwa i adres) gminy (jej nazwa i adres)

9. W celu ujednolicenia numeracji dokumentéw sprzedazy (faktur) oraz identyfikacji

podmiotu  wystawiajacego dokument sprzedazy przyjmuje sie numeracje faktur
sprzedazy wedtug wzoru:

Dla Urzedu Miasta:
FVS /KOD jednostki / KOD ushugi, towaru/ kolejny numer faktury / ROK

Dla pozostalych jednostek:

FVS /KOD jednostki / kolejny numer faktury / ROK

10. Dla Urzgdu Miasta Rypin jako Jednostki pomocniczej powotanej do obstugi jednostki
samorzadu terytorialnego- Gminy Miasta Rypin, ustala si¢ rozszerzona numeracje
faktur sprzedazy o kod ustugi lub towaru w nastepujacy sposob:

Nazwa ushugi ' ' _KOD
Najem i dzieriawa skladnikéw DZ
majatkowych
Przeksztalcenie prawa uzytkowania POZ
wieczystego w prawo wlasnosei
Odplatne nabycie prawa wlasnosci oraz POZ
prawa uzytkowania wieczystego
Uslugi ementarne CM
Uslugi reklamowe- targowisko T
Pozostale (wystawiane przez Wydzial POZ
Finansowy)
INNE- sprzedaz jednorazowa POZ

11.Kody oraz symbole sprzedazy moga byé aktualizowane na wniosek jednostek
organizacyjnych.

12. Do wystawiania faktur zobowigzani s3:
® pracownicy wydzialéw merytorycznych urzedu w ramach zakresu
wykonywanych obowigzkéw,
® wyznaczeni pracownicy w jednostkach organizacyjnych w ramach zakresu
wykonywanych obowigzkdw




13. Wszystkie faktury winny byé wystawiane komputerowo. W przypadku braku
mozliwodci wystawienia faktury  komputerowo istnieje  mozliwosé recznego
wystawienia faktury, wytaczaie w sytuacji przejsciowej i wyjatkowe;.

14. W celu dochowania terminowosci platnosei faktur nabycia oraz skrocenia obiegu
dokumentow A stawcom na pismie przekaza¢ informaci istnialych
zmianach.

15. Poczgwszy od miesigea stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ kierownikow Jednostek do

obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne
miesigce rozliczeniowe,

16. Ewidencja  sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie  wszystkich
wystawionych przez jednostke faktur oraz innych dokumentéw niz faktury gdy
sprzedaz odbywa sie na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej, np. na podstawie zestawien kwitariuszy fub zestawien przypisow

ksiggowych,

17.W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie
metodg bezpodredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug.

18. Nalezny podatek Vat wykazywany w czastkowej deklaracji VAT-7 Jednostka powinna
pomnigjszy¢ o podatek naliczony od zakupéw towaréw i ustug scisle zwigzanych ze
sprzedazg opodatkowana tylko  wowezas, gdy mozliwe jest bezposrednie
przyporzadkowanie tych zakupow do sprzedazy opodatkowane;j.

19. Sposéb okreslenia proporcji ustala sie odrebnie dla Urzedu Miasta Rypin oraz
odrebnie dla kazdej jednostki budzetowe;j,

20. Jezeli jednostce przystuguje prawo do odliczes podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 roky zobowigzuje sic kierownikow tych
Jjednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupu na poszezegdlne miesigee
rozliczeniowe. Ewidencja dokonanych zakupow powinna by prowadzona wytacznie
na podstawie otrzymanych faktur, z ktérych jednostka posiada wynikajgce z ustawy
VAT prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przyshuguje
wylgcznie wowcezas gdy dokonane zakupy zwigzane jest z czynnosciami jednostki,
kidre zostaly tub zostang opodatkowane stawkami podatky VAT w wysckoset 23%,
8% lub 5%.

21. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktary wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z
Jaka czynnoscia podatkows zakup jest Zwigzany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi,

b) tylko z czynnoéciami nieopodatkowanymi,

¢) tylko z czynnogciami zwolnionymi,

d) wczesci z czynnosciami opodatkowanymi- ze wskazaniem czgsel podlegajacej
odliczeniu np.: 10%,

e) w czefel z czynnodciami opodatkowanymi, podlegaj geymi odliczeniu wg
wskaznika struktury sprzedazy

e



22. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji zakupu i
sprzedazy ustala sie w gminnych jednostkach budzetowych nastepujacy sposéb ich
oznaczania;

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy

2) numer rejestru: Nr -..(kolejny numer) / skrécona nazwa gminy- GMR/
skrécona nazwa jednostki (... ’

3) okres, ktérego dotyczy: miesige / rok,

4) nazwa podmiotu: petna nazwa gminy — Gmina Miasta Rypin / pelna nazwa
jednostki,

5) adres jednostki,

6) NIP Gminy: 892-10-00-795

23. W przypadku posiadania kas rejestrujgeych nalezy doprowadzié do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyinych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i
dostosowanie ich do jego zalecefi. W pozostalych jednostkach nieposiadajacych kas
rejestrujacych zobowigzuje sie dyrektoréw, kierownikéw do przeanalizowania
przepisow prawnych w zakresie ewentualnego  obowiazku zainstalowania kas
rejestrujacych. Informacje o tym zakresie nalezy przekazaé do Urzedu Miasta Rypin.

24. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming Miasta Rypin podatku VAT z urzedem
skarbowym zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do
podjecia nastepujacych dziatas:

1) zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego- ustawy o
podatku od towardw i ustug oraz rozporzadzeniami wykonawczymi do tej
ustawy

wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczeri podatku od
towaréw i ustug VAT w jednostce stosownie do art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku -~ Ordynacja podatkowa (t. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.) i
i _danych do Wydzialu Finansowego Urz du Mij

jednostce stanowi zaliezni nin i
dostarczanie ewidencji zakupu i sprzedazy do Wydzialu Finansowego Urzedu
Miasta Rypin na stanowisko pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku
VAT Gminy Miasta Rypin z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym
terminie do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesige poprzedni, Lacznie z
ewidencjg nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie
rozliczanego podatku VAT. Ewidencja oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez,
kierownika i gléwnego ksiegowego jednostki,

4) przekazanie obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem rozliczenia
podatku przez jednostke (Cze$é E.54 deklaracji- kwota podlegajaca wplacie
do urzedu skarbowego), za dany miesigc do 15-tego dnia nastepnego miesigca
na rachunek bankowy Gminy Miasta Rypin Nr 05 2030 0045 1110 0000 0245
8480, w tredci przelewu wpisac ,,VAT za miesigc/rok- nazwa skrécona jednostki
(np. VAT za ,m-c styczen 2017- SP1),

S) przekazanie do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Rypin przez kazdg
jednostke za dany miesige do dnia 15-ego dnia nastepnego miesigca czgstkowej

3)




25.

26.

27.

28.

29.

30.

deklaracji VAT-7 ( w zlotych i groszach) na wzorze aktualnie obowigzujacym z
nadrukiem w gérmym prawym rogu formularza ,,CZASTKOWA” w wersji
papierowej oraz elektronicznej ,

6) niezwlocznego sporzadzenia korekty, w przypadku blednie sporzadzonej
miesigczne] deklaracji czastkowej VAT-7 i zlozenic do Wydziahn Finansowego
Urzgdu Miasta wraz z pismem wyjasniajgcym przyczyny dokonanej korekty,

7) obowiazkowego sporzadzenia deklaracji nZerowych” w przypadku braku
wystapienia w danym okresie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu oraz
objetych zwolnieniem od VAT,

8) przechowywania ksigg podatkowych VAT oraz dowodéw  zZrédiowych
dokumentujacych ich zapisy zgodnie z przepisami art. 112 ustawy o podatku od
towar6w 1 ustug, tj. do czasu uplywu terminu przedawnienia zobowigzania
podatkowego,

9) adresowana deklaracji »CZastkowej” VAT-7 do Gmina Miasta Rypin (Czesé A.
deklaracji miejsce i cel skladania deklaracji- Gmina Miasta Rypin),
identyfikator podatkowy NIP podatnika to numer NIP Gminy Miasta
Rypin- 892-10-00-795, a dane identyfikacyjne podatnika to dane jednostki
sporzadzajacej deklaracje ( Czesc B. 9),

10) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w
jednostce, w szczegolnosei w zasadach funkcjonowania kont zZwigzanych z
rozliczeniem podatku VAT.

W przypadku, gdy z deklaracji lub korekty deklaracji czastkowej VAT wynikac bedzie
kwota do zwrotu (czesé E.57 deklaracji-kwota do zwrotu na rachunek bankowy),
podatek zostanie przekazany jednostce organizacyjnej na wskazany rachunek
bankowy z rachunku Gminy Miasta Rypin po otrzymaniu tych $rodkéw z urzedu
skarbowego.

Agregacja danych zawartych w czastkowych deklaracji VAT-7, zlozonych przez
jednostki, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu i sprzedazy w Wydziale
Finansowym Urzedu Miasta Rypin przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem
podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracii podatkowej dla Gminy Miasta
Rypin.

Zarzadzenie ninicjsze nalezy traktowa¢ jako jeden z elementow polityki
rachunkowosci Gminy Miasta Rypin.

Zobowigzuje sie kierownikéw gminnych jednostek budzetowych do scistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce
rachunkowosci jednostki.

Gmina Miasta Rypin do dnia 31 grudnia 2016 roku przedtozy Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego w Rypinie informacj¢ o rozpoczeciu z dniem 1 stycznia 2017 roku
rozliczania podatku VAT wraz z jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w
Zalgezniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia ( wzor - zatgeznik Nr 1 do ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 1. Dz, U. 22016 1. poz.1454),

Jednostka bedaca czynnym podatnikiem VAT, z dniem 1 stycznia 2017 r. zostanie
wykreslona z urzedu przez Naczelnika Urzedu Skarbowego, z rejestru jako podatnik
podatku VAT.




31. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocyg obowiazujgca od 1 stycznia
2017 roku.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnja 30 listopada 2016r,

Wykaz jednostek budzetowych Gminy Miasta Rypin objetych scentralizowanym

rozliczeniem podatku od towaréw i ustug wraz z nadaniem im nazw skréconych oraz

symboli identyfikacyjnych faktur

Lp. Pelna nazwa i dres jednostki REGON Nazwa Symbol

skrécona identyfikacyj
jednostki ny faktur

Urzad Miasta Rypin, 87-500 Rypin 000523488 UM UM
ul. Warszawska 40

Szkota Podstawowa Nr [ im. Mjr 000715294 SP1 - SPt
Henryka Sucharskiego w Rypinie,
87-500 Rypin ul. 3 Maja 3

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Jana 001246358 SP3 SP3
Pawta IT w Rypinie, 87-500 Rypin
ul. Miyfiska 12

Zespol Szkol Miejskich w Rypinie, 340347938 ZSM ZSM
87-500 Rypin ul. Sportowa 24

Przedszkole Miejskie Nr 1 w 910038633 PM1 PM1
Rypinie, 87-500 Rypin ul. Miynska 3

Przedszkole Migjskie Nr 2 w 910038640 PM2 PM2
Rypinie, 87-500 Rypin ul. Wojska
Polskiego 11

Przedszkole Miejskie Nr 3 910038662 PM3 PM3
SNIEZAPOMINAJKA” w Rypinie,
87-500 Rypin ul. G. Sommera 16

Miejski Zespot Obstugi Oswiaty w 340390118 MZOO MZOO
Rypinie, 87-500 Rypin
ul. Warszawska 40

Srodowisko Dom Samopomocy w | 910928338 SDS SDS
Rypinie 87-500 Rypin ul. Tadeusza
Kosciuszki 17a,

10.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej | 340519820 MOPS MOPS
W Rypinie, §7-500 Rypin ul.
Warszawska 40

1.

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji | 000329912 MOSIR MOSIR
w Rypinie, 87-500 Rypin ul.
Sportowa 41

Przyklad numeracji faktur sprzedazy dla Urzedu Miasta;
FVS/UM/DZ /00001 /2017
Przyklad numeracji faktar s rzedazy dla jednostki budzetowej:

Szkoly Podstawowej Nr 1 R inie:
FVS /SP1/ 00001 /2017

SUHM@T/RZM@_W
4 Pawsl W




Zatgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 30 listopada 201ér.

OSWIADCZENIE

.............................................................................................................

(zajmowane stanowisko , nazwa Jednostki)

Zobowiazuje sie do Scislego przestrzegania postanowien Zarzgdzenia Nr 156/2016 Burmistrza
Gminy Miasta Rypin z dnia 30 listopada 2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad
rozliczen podatku VAT w Gminie Miasta Rypin i jej jednostek budzetowych oraz
uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci jednostki, jak réwniez do
przestrzegania przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz rozporzadzen
wykonawcezych do tej ustawy.

Przyjmuje na siebie peing odpowiedzialnosé wynikajacg z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( Dz.U. z 2013 I., poz. 885 z pézn. zm.), odpowiedzialnoéé karno-
skarbows z ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2013r.
poz.186 z péin. zm.) oraz odpowiedzialnogé dyscyplinarng za prawidlowe i rzetelne
prowadzenie rejestrow czastkowych zakupu i sprzedazy VAT w kierowanej przeze mnic
Jednostce oraz za prawidlowe sporzadzenie deklaracji czastkowych VAT-7.

Zobowigzuje sie do terminowego przekazywania do Urzedu Miasta Rypin deklaracji

czastkowych VAT-7 oraz $rodkéw na zaptate podatku VAT i archiwizacji dokumentacji VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

.............................................................

(data i podpis)

BURMISTRZ MIASTA RYPI
F Pawe m




Zafgeznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 30 listopada 201ér,

UPOWAZNIENIE DO POTWIERDZANIA SALD 1 PODPISYWANIA FAKTUR

(miejscowosé i data)

UPOWAZNIENIE
Niniejszym upowaizniam:
Pana/Pania, zamieszkalego/zamieszkalq PPN Crerrrrreienae. errererainea. eremrreirrin » legitymujgey si¢
dowodem osobistym serii ........ cerieeens +0rer O MUIMEIZE (cviriietitturumee s nr e s see s e e s eeseesen s .
do potwierdzania sald rezrachunkowych z kontrahentamij T N

( nazwa jednostki)
oraz podpisywania faktur VAT w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Rypin.

Niniejsze upowaznienie Jjest skuteczne poczawszy od dnia podpisania z mocy od dnia I styeznia 2017 roku.

BURMISTRZ MIASTA BYPIN
F Pawel Gréybowski



Zalgeznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 30 listopada 2016r,
WZOR

Wykaz oséb odpowiedzialnych za prawidlowosé oraz terminowosé rozliczania podatku VAT

Rypin, dnia ........................

................................

(znak pisma)

Burmistrz Miasta Rypina
Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r, Ordynacja podatkowa (Dz.U.

2012 1. poz. 749 ze zm.) podkiadam ponizej wykaz osob odpowiedzialnych za prawidiowosé
oraz terminowosé rozliczania podatku od towardw i ushug VAT,

Poz. | Imie , nazwisko pracownika ] Zakres odpowiedzialnodci
PODATEK OD TOWAROW I USEUG-VAT
1. Obliczanie, wystawianie faktur z tytutu:

1. Najmu i dzierzawy sktadnikow
majgtkowych oraz innych uméw
0 podobnym charakterze,

2. Zbycia praw maj gtkowych,

3. oraz innych uméw

cywilnoprawnych
2. Nadz6r nad terminowym sporzadzaniem
czastkowych deklaracji VAT-7
3. Nadzér nad terminowym wplacaniem

‘kwot podatku VAT do Gminy Miasta

L Rypin

(Podpis kierownika Jednostki)

BURMISTRZ MIASTA RY
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Zalgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia Nr 156/2016 Burmistrza Miasta Rypin z dnia 30 listopada 2016r.

Wzér
pisma do kentrahenta

Nazwa Kontrahenta
adres

Szanowni Pafistwo

Poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 roku wszystkie ¢zynnosci (transakcje) sprzedazowe i
zakupowe dokonywane przez jednostki budzetowe Gminy Miasta Rypin- dla celgw podatku
VAT sg uznawane za ¢zynnosci wykonywane bezposrednio przez Gming Miasta Rypin,

W praktyce wskazana zmiana 0Znacza, ze umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki
W imieniu i na rzecz Gminy Miasta Rypin musza zawieraé wilagciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajacego, czyli pelng nazwe gminy, Jej adres i jej NIP oraz dane jednostki,
jako podmiotu dzialajacego w imieniy gminy, tj. pelng nazwe jednostki wraz z Jej adresem, a
takze podpis kierownika Jednostki z upowaznienia Burmistrza Miasta Rypin.

| FAKTURA NABYCIA
Nabywea: Gmina Miasta Rypin,
87-500 Rypin, ul. Warszawska 40
NTP- 892-10-00-795
Odbiorca: Jednostka organizacyjna
gminy (jej nazwa i adres) |

Faktury nalezy przesylaé na adres odbiorey,
Faktury, ktére nie beds zawieraé okreslenia nabywcy zgodnego z powyzszym wzorem beda
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