ZARZADZENIE Nr 4/2018
BURMISTRZA MIASTA RYPIN
z dnia S stycznia 2018 r.

W sprawie: wprowadzenia Regulaminu wydawania materiatow promocyjnych

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. ®Dz.U.
z 2017 r. poz. 1875 ze zm.) w zwiazku z art.7 ust.1 pkt 18 ustawy o samorzadzie gminnym
z dnia 8 marca 1990 r. (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§1
W celu wilasciwego gospodarowania materialami promocyjnymi Urzedu Miasta Rypin,
wprowadzam Regulamin wydawania materiatow promocyjnych podmiotom zewnetrznym,
jednostkom organizacyjnym miasta Rypin i komérkom organizacyjnym Urzedu Miasta

Rypin, stanowigcy Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Podmiot ubiegajacy si¢ o wydanie materiatéw promocyjnych sktada wniosek, ktérego wzor

stanowi Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych.

§3
Wykonanie Zarzagdzenia powierzam kierownikowi Wydziatu Promocji i Komunikacji

Spotecznej Urzgdu Miasta Rypin.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik 1

do Zarzadzenia Nr 4/2018
Burmistrza Miasta Rypin
z dnia 5 stycznia 2018 1.

Regulamin wydawania materialéw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji

Wydzialu Promocji i Komunikacji Spolecznej Urzedu Miasta Rypin

Materialami promocyjnymi okresla si¢ wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, mapy,
plany miasta, kalendarze itp.), multimedialne, tzw. gadzety promocyjne (koszulki, czapeczki,
znaczki, kubki, dlugopisy, maskotki, notesy, notatniki itp.) o tre$ciach i oznakowaniach
promujgcych miasto Rypin finansowane ze §rodkéw budzetowych Gminy Miasta Rypin.
Ustala si¢ nastepujacy tryb gospodarowania materiatami i akcesoriami promocyjnymi
w Urzedzie Miasta Rypin: ’

1.

Dysponentem materialow promocyjnych jest Wydzial Promocji i Komunikacji
Spotecznej Urzedu Miasta Rypin.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezplatnie wylacznie organizatorom projektow
majacych szczegodlne znaczenie dla promocji miasta Rypin.

Materialy promocyjne wydawane sg organizatorom projektéw o zasiegu ponad
lokalnym, ktoérych odbiorcami sg osoby spoza miasta Rypin.

O wydanie materialéw promocyjnych mogg ubiega¢ si¢ organizacje non-profit,
organizacje pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki naukowo-
oswiatowe, jednostki samorzadowe i instytucje panstwowe, prowadzace dziatalnosé
na terenie miasta Rypin oraz organizatorzy projektéw majgcych szczegélne znaczenie
dla promocji miasta Rypin.

Materialy promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacj¢ przedsiewzieé
0 charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji i promocji miasta
realizowane bezposrednio przez Burmistrza Miasta Rypin oraz Urzad Miasta Rypin.
Whiosek o wydanie materiatow promocyjnych ( zalgcznik nr 1 do regulaminu)
opatrzony w pieczatke i z podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
wnioskodawcy nalezy zlozy¢ w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej nie
pdzniej niz na 7 dni przed oczekiwang datg odbioru materiatow.

Wnhioski zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Whioski mozna skladaé osobiscie w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej
(pokdj 113-114); poczta na adres: Wydziat Promocji i Komunikacji Spolecznej
Urzedu Miasta Rypin, ul. Warszawska 40, 87-500 Rypin; faksem nr: 54 280 96 59
lub drogg mailowa na adres monika.kalinowska@rypin.eu

Whnioski rozpatruje Kierownik Wydzialu Promocji i Komunikacji Spolecznej
lub upowazniony przez niego pracownik w terminie do 7 dni od daty zlozenia
whniosku.

Informacje w sprawie wydanie materialow mozna uzyska¢ w Wydziale Promocji
i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Rypin, tel. 54 280 96 26.
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Materiaty promocyjne wydawane sa w Wydziale Promocji i Komunikacji Spoteczne;j
Urzedu Miasta Rypin, pokdj nr 113-114 w godzinach pracy urzedu.

Fakt wydawania materialdbw promocyjnych odnotowany jest kazdorazowo
w prowadzonej do tym celu przez Wydziat Promocji i Komunikacji Spotecznej
ewidencji.

Wydzial Promocji i Komunikacji Spotecznej okresla czy przedstawiony we wniosku
o wydanie materialéw cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji miasta Rypin
1 zastrzega sobie prawo odmowy zrealizowania wniosku.

W zaleznosci od stanu magazynowanego zastrzega si¢ mozliwo$¢ wydania mniejszej
ilosci materialéw promocyjnych niz wskazana we wniosku, jak réwniez moga byé
dokonane zmiany dotyczace ich rodzaju lub wersji jezykowych.

Klauzula informacyjna:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasta Rypin z siedziba:
Urzagd Miasta Rypin, ul. Warszawska 40, 87-500 Rypin, zwany dalej
Administratorem; Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych,

inspektorem danych osobowych Administratora jest Marcin Kowalczyk, e-mail:
marcin.kowalczyk@rypin.eu,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu wypelnienia prawnie
usprawiedliwionych zadan realizowanych przez Administratora i nie beda
udostgpniane innym odbiorcom,

podstawa przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Ustawa z dn. 9.03.1990
roku o samorzadzie gminnym,

podanie danych jest niezbedne do wydania materiatéw promocyjnych, w przypadku
niepodania danych niemozliwe jest wydanie materialéw promocyjnych,

posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, przenoszenia
danych, wniesienia skargi do organu nadzorczego, cofniecia zgody na przetwarzanie
danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez dwa lata.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych

.........................................................................................

Imi¢ i nazwisko (nazwa instytucji lub firmy) Miejscowosé i data

...................................................

...................................................

...................................................

Osoba uprawniona do odbioru materiatow
Urzad Miasta Rypin
Wydzial Promocji i Komunikacji Spotecznej
ul. Warszawska 40, 87-500 Rypin

Whiosek o wydanie materialéow promocyjnych
1. Przeznaczenie materialéw promocyjnych
a) Nazwa i krotki opis przedsiewziecia:

.....................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

....................................................................................................

.....................................................................................................

e) Oczekiwany termin odbioru materialOw: ...........c.ccoeviiiiiiiiiiiiiiiinieeeeene,
f) Uzyskane patronaty przedsiewziecia:

....................................................................................................

.............................................................................................................................

2. Zobowigzuje si¢ do zwrotu niewykorzystanych materiatéw promocyjnych.

Os$wiadczam, ze zapoznalam/em si¢ z Regulaminem wydawania materialéw promocyjnych
miasta Rypin stanowigcym Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 4/2018 Burmistrza Miasta
Rypin z dnia 5 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materiatéw
promocyjnych.

Podpis wnioskodawcy (pieczatka)

Wypetnia Wydzial Promocji i Komunikacji Spotecznej
Data wplywu wWniosku: .......cooovviiiiiiiiiiiiie,
Stanowisko Wydzialu Promocji i Komunikacji Spotecznej : TAK NIE

.....................................................................

Podpis pracownika Wydziahi Promocji i Komunikacji Spotecznej



