- ZARZADZENIE NR 158/2018
BURMISTRZA MIASTA RYPIN

z dnia 06 listopada 2018 r.

W sprawie: uruchomienia Portalu Rady Miasta Rypin, zasad uzyczenia tabletéw dla Radnych Rady Miasta

Rypin oraz zasad korzystania ze stuzbowej poczty e-mail.

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.994),

Burmistrz Miasta Rypin zarzadza, co nastepuje:

§ 1. 1. W celu usprawnienia pracy Rady Miasta Rypin uruchomiony zostaje Portal Rady Miasta Rypin.
2. Portal Rady Miasta Rypin umozliwia:
™ 1) gromadzenie materiatéw odwzorowanych elektronicznie na posiedzenia Rady Miasta Rypin i i
komisji, ‘
2) gromadzenie dokumentdw papierowych odwzorowanych elektronicznie na polecenie Przewodniczacego
Rady Miasta Rypin,
3) przeprowadzenie imiennych glosowan oraz prezentowanie wynikéw tych gtosowan,
4) gromadzenie interpelacji, zapytan Radnych Rady Miasta Rypin oraz odpowiedzi na nie,
5) prowadzenie kalendarza posiedzen oraz innych wydarzen

3. Materiaty do Portalu Rady Miasta Rypin odwzorowuje elektronicznie Biuro Rady Miasta Rypin.

§ 2. Okreslam wz6r umowy uzyczenia Radnym Rady Miasta Rypin tabletéw do uzytku stuzbowego
W brzmieniu okreslonym zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Okreslam zasady uzyczenia Radnym Rady Miasta Rypin tabletéw do uzytku stuzbowego
N w brzmieniu okreslonym zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Okre$lam wzér protokotu przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu przez Radnych Rady Miasta Rypin
W brzmieniu okre$lonym zafacznikiem nr 3 do niniej $zego zarzadzenia
§ 5. Okreslam zasady korzystania ze stuzbowego adresu e-mail przez Radnych Rady Miasta Rypin
. W brzmieniu okreslonym zatacznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Rypin.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz —iasti/i@

Pawel Grzybowski
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Zalgeznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 158/2018
Burmistrza Miasta Rypin
Z dnia 06 listopada 2018 .

Zasady uzyczenia Radnym Rady Miasta Rypin tabletéw do uzytku sluzbowego.

§ 1. Shuizbowe tablety stanowigce wiasno$¢ Urzedu Miasta Rypin, uzyczane sg Radnym Rady Miasta Rypin
w celu zapewnienia im dostepu do dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu radego, pracami
Rady Miasta Rypin i jej komisji, poprzez utworzony Portal Rady Miasta Rypin.

§ 2. 1. Stuzbowy tablet wraz z karta SIM, zwany dalej tabletem, uZyczany jest radnemu na czas sprawowania

przez niego mandatu Radnego Rady Miasta Rypin.

2. Uzyczenie tabletu nastepuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia, zwanej dalej umows,
kt6rej wzér stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu umowy i protokotu przekazania wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Merytoryczna obstuge zwigzang z przekazaniem i obstugg tabletu sprawuje Biuro Rady Miasta Rypin oraz
Informatyk Urzedu Miasta Rypin.

5. Tablet przekazuje sie radnemu z obowiazkiem zwrotu.
§ 3. 1. Tablet przekazany radnemu moze mieé zainstalowane wylgcznie oprogramowanie, na ktére licencje

posiada Urzad Miasta Rypin.

2. Czynnosci instalowania, aktualizowania oprogramowania oraz obshige serwisowg wykonuje Informatyk
Urzgdu Miasta Rypin.

§ 4. 1. Zwrot tabletu nastepuje po wygasnigciu mandatu lub rozwiazaniu umowy.
2. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje sie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktérego wzér stanowi
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
3. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu lub karty SIM fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia,
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.
4. W przypadku, gdy uszkodzenie powstalo z winy bioracego do uzywania, obcigzany jest on kosztami
naprawy lub kosztem urzadzenia.
5. Urzad Miasta Rypin udostepni radnemu mozliwosé korzystania z bezprzewodowego Internetu za
posrednictwem przekazanej karty SIM w tablecie.
6. Limit transferu danych zwiézanych z w/w kartg SIM wynosi 20 GB.
7. W przypadku naruszenia przez bioracego do uzywania postanowien umowy nastgpuje blokada karty SIM.
8. W przypadku naruszenia przez bioracego do uzywania postanowieri umowy, obciagzany jest on kosztami
wykorzystywania karty SIM niezgodnie z przeznaczeniem w wysokosci wynikajacej z faktur
wystawionych przez operatora swiadczacego ustugi telefonii komérkowej dla Urzedu Miasta Rypin.
§ 5. Ewidencje przekazywanych radnym tabletéw prowadzi Biuro Rady Miasta Rypin.

Burmi iasta in

Paw owski




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 158/2018
Burmistrza Miasta Rypin
Z dnia 06 listopada 2018 r.

Umowa uzyczenia nr...............

zawartawdniu .......................... w Rypinie pomiedzy:

1. Urzgdem Miasta Rypin, reprezentowanym przez Pawla Grzybowskiego Burmistrza Miasta Rypin — zwanym
dalej ,,Uzyczajgcym” —a | 7

I , radnym(a) Rady Miasta Rypin,
ZAMUESZKANYM(Z) W ...cvvvveevenoveecneressesees oo —zwanym(a) dalej
»Bloracym”, zawarta zostata umowa o nastgpujacej tresci:

§ 1. 1. Uzyczajacy przekazuje Biorgcemu tablet Samsung Galaxy Tab A wraz z karta SIM, etui,

ochronnym, oraz fadowarka, a Bioracy przyjmuje go na czas sprawowania mandatu Radnego Rady
Miasta Rypin.

2. Przekazanie tabletu nastgpuje w celu zapewnienia Biorgcemu dostepu do dokumentéw zwigzanych z pracami
Rady Miasta Rypin, jej komisji poprzez Portal Rady Miasta Rypin oraz do elektroniczhegé glosowania.

3. Przekazanie tabletu nastgpuje po podpisaniu przez Biorgcego umowy i protokohu przekazania, bedacego
zalgcznikiem do niniejszej umowy.

§ 2. 1. Uzyczajacy zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztéw Internetu z limitem transferu danych wynoszacym

20 GB miesigcznie.

2. Tablet uzyczony jest wraz z oprogramowaniem, do ktérego licencje do uzytkowania posiada Urzad Miasta
Rypin. Wszelkie aktualizacje oraz instalacje oprogramowania odbywac si¢ bedg za posrednictwem
Uzyczajacego.

§ 3. 1. Bioracy ponosi pelna odpowiedzialno$é materialng za szkodg powstalg w tablecie, karcie SIM

1 akcesoriach, jezeli powstata ona z Jjego winy. _

2. Bioracy zobowigzany jest do niezwlocznego zglaszania Uzyczajacemu wszelkich stwierdzonych usterek
badz wad tabletu, jak réwniez nieprawidtowosci jego pracy.

3. Biorgcy zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Uzyczajacego o fakcie uszkodzenia lub utraty
tabletu lub karty SIM.

4. W przypadku uszkodzenia lub utraty tabletu lub karty SIM na skutek przestepstwa, Biora[cy zobowigzany
Jest zglosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ stosowny dokument Uzyczajgcemu.

§ 4. 1. Bioracy zobowigzuje si¢ do:

1) nalezytej dbatosci o przyznany mu sprzet;

2) eksploatacji tabletu, karty SIM oraz akcesoriéw zgodnie z przeznaczeniem,

3) uzytkowania tabletu w sposéb wiasciwy dla tego rodzaju sprzetu elektronicznego;
4) nieudostepniania tabletu osobom trzecim;

5) zabezpieczenia tabletu przed dostepem 0s6b trzecich;

6) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie zgodnie z obowigzujacymi




przepisami prawa;

7) nieinstalowania na tablecie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez Uzyczajacego;

8) niepobierania, nieprzechbwywania, nierozsylania ani nieudostgpniania zadnych plikéw, co do
ktérych moze zachodzié podejrzenie naruszania praw autorskich ich dotyczacych, niepodejmowania
Zadnych czynnosci, ktérych skutkiem moze byé nieuprawnione dziatanie w sieci, jak
W szczego6lnosci np. skanowanie portéw, rozsylanie spamu, uzyskanie nieautoryzowanego dostepu do
zasobdéw, rozpowszechnianie szkodliwego kodu itp.;

2. Nieprzestrzeganie wymogdw, a takze utrata tabletu, jego uszkodzenie lubinne dzialanie uniemozliwiajace
korzystanie z tabletu zgodnie z jego przeznaczaniem, naktada na Bioracego obowiazek zwrotu Urzedowi
Miasta wartosci tabletu, ewentualnie do zwrotu kosztéw naprawy lub wymiany tabletu.

3. Bioracy ponosi odpowiedzialnosé odszkodowawczg za wszelkie szkody wyrzadzone osobbm trzecim przy
nieuprawnionym wykorzystaniu uzyczonego sprzetu.

§ 6. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Biorgcego mandatu Radnego Rady

Miasta Rypin.

2. Umowa moze by¢ rozwiazana przed uptywem czasu, o ktérym mowa w ust. 1:

1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;
2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajgcy moze rozwigzaé umowe w trybie natychmiastowym poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia
w przypadku naruszenia przez Bioracego postanowief umowy, w szczeg6lnosci zobowigzan
okreslonych w § 4 ust. 1.

4. Bioracy zobowiazany jest zwrécié tablet wraz z akcesoriami z dniem wygasniecia lub
rozwigzania umowy. Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokdt zwrotu.

5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia, odnotowuje sie
w protokole zwrotu.

6. W przypadku, gdy uszkodzenie powstato z winy Bioracego do uzywania, jest on zobowiqiany do pokrycia
kosztéw naprawy.

§ 7. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umows stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego,

a w szczeglInosci postanowienia tytutu XVIII — uzyczenie.

2.Wlasciwym do rozstrzygania sporéw mogacych wyniknaé w przedmiocie niniejszej umowy jest sad

powszechny cywilny wiasciwy dla siedziby Uzyczajgcego.

3.Umowa zostata sporzadzona w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.

Uzyczajgcy Biorgcy




Zalgcznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 158/2018
Burmistrza Miasta Rypin
z dnia 06 listopada 2018 r.

Protokot przekazania tabletu z obowigzkiem zwrotu

Przekazujacy:

Urzad Miasta Rypin

Bioracy:

imig i nazwisko .................. ettt » Radny(a) Rady Miasta Rypin

O ot na czas pefnienia mandatu radnego.

1.Przedmiot przekazania tabletu:

MArka i MOl .....ooovuvvveruemeceeeenseereseseeeeeeeeeeeoseesooooooooooooo

akeesoria: dedykowane etui (nazwa), ladowarka,
2.Przedmiot przekazania karty SIM:

numer abonencki karty SIM .........cccceeeermmrevernoeseoesosroooooooooo

Ja, nizej podpisana/y
................................................ (lml?mazwmko)

Radny Rady Miasta Rypin oswiadczam, Ze zapoznalam/em si¢ z treScia Zarzadzenia Nr 158/2018 Burmistrza Miasta
Rypin z dnia 06 listopada 2018 w sprawie: uruchomienia Portalu Rady Miasta Rypin, zasad uzyczenia tabletéw dla
Radnych Rady Miasta Rypin oraz zasad korzystania ze stuzbowej poczty e-mail. ‘

(podpis osoby DPrzekazujgcej) (data przekazania) (podpis biorgcego do uz'ywania)




N

Protokol zwrotu tabletu

Zwracajacy:

I  NAZWISKO .vvvoveooooeeeneeesvveeeeeeeeeeeeeeooooooooooooo

Przyjmujacy:

IMIG § NAZWISKO ..vvvvooeeeoeernnesseeeeeeeeeeeeoooeosooooooooooo , przedstawiciel Urzedu Miasta Rypin

Czas zwrotu:

1. Przedmiot zwrotu - sluzbowy tablet:

T

akcesoria: dedykowane etui (nazwa), fadowarka,
2. Przedmiot zwrotu - karta SIM:
numer abonencki Karty SIM ..........ccceeuvvueeereemmessssseesssossooooooooooooooooooo

Uwagi dotyczace stanu przedmiotu zwrotu:

(podpis zwracajgcego) (podpis przyjmujgcego)




Zatgeznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 158/2018
Burmistrza Miasta Rypin :
Z dnia 06 listopada 2018 r.

Regulamin korzystania z poczty elektronicznej przez Radnych Rady Miasta Rypin

§1
Procedura przyznania firmowego konta poczty elektronicznej Radnemu Rady Miasta Rypin.
1. Adresy poczty elektronicznej nadaje Informatyk Urzedu Miasta Rypin.
2. Adres poczty elektronicznej zakladany jest na czas kadencji Rady Miasta Rypin.

3. Adres zostanie utworzony wedlug nastgpujacego wzorca: radny( a).nazwisko@rypin.eu.

4. Informatyk Urzedu Miasta Rypin przekaze szczegély dotyczace pierwszego logowania oraz hasto do poczty

elektroniczne;j.
5. Zaleca sig stosowanie haset, ktére powinny zawieraé:
1) co najmniej 8 znakow,
2) wielkie i mafe litery
3) conajmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np.! "#$ % & ¢ O*+,-/:1;<=>9 @

6. Uzytkownik poczty elektronicznej jest zobowigzany do zachowania hasta w poufnodei i nieujawniania go

osobom trzecim.

§2

Zasady korzystania z poczty elektronicznej przez uzytkownika poczty.
1. Uzytkownik poczty e-mail Jest zobowigzany do korzystania z Przyznanego mu adresu mailowego wylaczenie
do korespondencji zwigzanej z wykonywaniem mandatu radnego. Nie jest dozwolone wykorzystywanie

skrzynek pocztowych do celow prywatnych.
2. Dostep do konta pocztowego mozliwy jest za pomoca:

1) przegladarki internetowej poprzez strone internetowa: www.poczta.rypin.eu

2) programéw pocztowych do obstugi poczty elektroniczne;j.
3) tabletéw uzyczonych Radnym Rady Miasta Rypin,

3. Przy korespondencji zewngtrznej uzytkownik musi pamigtaé, iz kieruje korespondencje w imieniu Rady

Miasta Rypin.

4. Uzytkownik ma prawo korzystaé ze stuzbowego konta pocztowego w petnym zakresie jego funkcjonalnosci




TN

pod warunkiem, ze bedzie to zgodne z obowigzujgcym prawem, normami spofecznymi i obyczajowymi.

. Uzytkownik powinien stosowaé odpowiednie $rodki ostroznosci zapobiegajace wprowadzeniu wiruséw

do systemu poczty elektroniczne;j.

- Informacja o stuzbowym adresie e-mail jest jawna i jest dostepna powszechnie, w tym na famach witryny

internetowej rypin.eu, bip.rypin.eu, rada.rypin.eu.

§3

Administrator systemu poczty elektronicznej zastrzega sobie prawo do:

Awaryjnego wylgczenia systemu bez uprzedniego powiadomienia uzytkownikéw o tym fakcie.

Zmiany zasad funkcjonowania systemu poczty elektronicznej, a informacje o tym fakcie beda podawane do
wiadomoscei uzytkownikom za pomocg poczty elektroniczne;.

Zamykania kont pocztowych 0s0b, ktére przestaja byé Radnymi Rady Miasta Rypin.

Zablokowania skrzynek pocztowych w  przypadkach wykorzystania ich w sposéb niezgodny z
przeznaczeniem 1 szeroko rozumianym interesem spolecznym. W szczeg6lnosci moze to dotyczyé
wykorzystania skrzynek pocztowych do prywatnej dziatalnosci, zachowan naruszajgcych zasady

wymienione w niniejszym dokumencie, zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy.

Pawe&ﬁtzybowski/




