ZARZADZENIE NR 65/2019
BURMISTRZA MIASTA RYPIN
z dnia 6 czerwca 2019 r.

W sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu wydawania materialow promocyjnych”

Na podstawie art. 7 ust. 18 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
Jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W celu prawidlowego, rzetelnego i wiasciwego gospodarowania materiatami promocyjnymi Urzedu
Miasta Rypin, wprowadza si¢ ,,Regulamin wydawania materialow promocyjnych” instytucjom
kultury Gminy Miasta Rypin, jednostkom organizacyjnym i komérkom organizacyjnym Urzedu
Miasta Rypin, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Podmiot ubiegajacy si¢ o wydanie materiatow promocyjnych sktada wniosek, ktérego wzér stanowi
Zakacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biura Burmistrza.
§4

Traci moc Zarzadzenie nr 4/2018 Burmistrza Miasta Rypin w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu
wydawania materialtéw promocyjnych”.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2019
Burmistrza Miasta Rypin

z dnia 6 czerwca 2019r.

Regulamin wydawania materialow promocyjnych pozostajacych do dyspozycji Wydzialu

Promocji i Komunikacji Spolecznej Urz¢du Miasta Rypin

§1

. Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych, zwany dalej Regulaminem okresla
zasady wydawania materiatéw promocyjnych, pozostajgcych w dyspozycji Wydziahu
Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzgdu Miasta Rypin.

. Materiatami promocyjnymi okresla si¢: wydawnictwa drukowane (albumy, foldery, mapy,
plany miasta, broszury, informatory, plakaty, kalendarze itp.), multimedialne (zdjecia,
filmy), gadzety promocyjne (np. koszulki, kubki, notesy, dhugopisy, czapeczki, smycze,
parasole, torby itp.) o tresciach i oznakowaniach promujgcych Gming Miasta Rypin,
finansowane ze $rodkéw budzetowych Gminy Miasta Rypin.

. Materialy promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim do realizacji przedsiewziec
stuzacych promocji Gminy Miasta Rypin, a takze na potrzeby dziatan reprezentacyjnych
Gminy Miasta Rypin bezposrednio przez Burmistrza Miasta Rypin oraz Urzad Miasta
Rypin.

. O wydanie materiatéw promocyjnych mogg ubiegaé sig: organizacje non-profit, organizacje
pozarzadowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki naukowo-o$wiatowe, instytucje
kultury Gminy Miasta Rypin, i instytucje panstwowe, prowadzace dziatalno$é na terenie
Gminy Miasta Rypin oraz organizatorzy projektéw majacych szczegblne znaczenie dla
promocji Gminy Miasta Rypin.

Materialy promocyjne wydawane s3 bezplatnie wylgcznie organizatorom projektéw o
zasiggu lokalnym lub ponadlokalnym, majacych szczegélne znaczenie dla promocji Gminy
Miasta Rypin, ktérych odbiorcami s3 rowniez osoby spoza miasta.

Wnhniosek o wydanie materialow promocyjnych opatrzony pieczatka lub podpisem osoby
upowaznionej do reprezentowania wnioskodawcy nalezy zlozy¢é w Wydziale Promocji i
Komunikacji Spotecznej nie pozniej niz 7 dni przed oczekiwang datg odbioru materialow.
Whioski ztozone po tym terminie moga zosta¢ rozpatrzone negatywnie.

. Formularz wniosku dostepny jest w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu

Miasta Rypin (pokéj nr 113) oraz na stronie www.bip.rypin.eu
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Whnioski mozna sktada¢:

a) osobiscie w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej (pokdj nr 113)

b) pocztg na adres: Wydziat Promoc;ji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Rypin, ul.
Warszawska 40, 87-500 Rypin

¢) faksem nr 54 280 96 59

d) mailowo na adres: promocja@rypin.eu

Whnioski rozpatruje Dyrektor Biura Burmistrza lub upowazniony przez niego pracownik

Wydziatu Promocji i Komunikacji Spotecznej w terminie do 7 dnij od daty zlozenia

wniosku.

Informacje w sprawie wydania materiatow promocyjnych mozna uzyskaé w Wydziale

Promocji i Komunikacji Spotecznej Urzedu Miasta Rypin, tel. 54 280 96 26.

W zaleznosci od stanow magazynowych zastrzega si¢ mozliwosé wydania mniejszej ilosci

materialéw promocyjnych, niz wskazana we wniosku, badZ zmiany rodzaju materiatow.

Dopuszcza si¢ wydanie materialow promocyjnych bez wniosku, na polecenie lub za zgoda

Burmistrza Miasta Rypin.

Materialy promocyjne wydawane sa w Wydziale Promocji i Komunikacji Spotecznej

Urz.<;du Miasta Rypin (pokéj nr 1 13) w godzinach pracy Urzedu Miasta Rypin.

Fakt wydania materiatow promocyjnych odnotowany jest kazdorazowo w prowadzonej w

tym celu przez Wydziat Promocji i Komunikacji Spotecznej ewidencii. Ewidencja

wydawanych materialéw zawiera nastgpujgce informacje:

a) data wydania materiatéw promocyjnych

b) rodzaj wydawanych materiatow

¢) ilo$¢ wydanych materiatlow

d) okreslenie jednostki lub osoby, dla ktérej s3 wydawane materialy promocyjne

Wydzial Promocji i Komunikacji Spotecznej okresla czy przedstawiony we wniosku o

wydanie materiatlow cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji Gminy Miasta Rypin i

zastrzega sobie prawo odmowy zrealizowania wniosku.

Whnioskodawca moze zostaé zobowigzany do udokumentowania dziataf promocyjnych z

wykorzystaniem materialow promocyjnych miasta np. w formie sprawozdania, zdjeé,

artykutu, filmu, postu na portalach internetowych, czy mediach spoleczno$ciowych i innych

W wyznaczonych przez Wydziat Promocji i Komunikacji Spolecznej terminie i formie.

Dane osobowe wnioskodawcy bedg przetwarzane (przechowywane) przez 1 rok.



................................................................. Zatacznik nr 2

/Imig i nazwisko (nazwa instytucji lub firmy)/ do Zarzadzenia Nr 65/2019
................................................................. Burmistrza Miasta Rypin
/Numer telefonu/ z dnia 6 czerwca 2019r.

Urzad Miasta Rypin

Wydzial Promocji i Komunikacji Spolecznej
ul. Warszawska 40

87-500 Rypin

Whiosek o wydanie materialow promocyjnych

Przeznaczenie materiatow promocyjnych
1) Nazwa i krétki opis przedsiewzigcia
2) Termin i miejsce realizacji przedsigwziecia
3) Ilo$¢ potrzebnych materiatow (liczba odbiorcow)
4) Rodzaj materiatéw, o ktére wystepuje wnioskodawca

5) Oczekiwany termin odbioru materialéw

6) Uzyskane patronaty przedsigwzigcia:

Zobowiazuje si¢ do zwrotu niewykorzystanych materialow promocyjnych.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w niniejszym formularzu w zakresie
i celu niezbednym dla prawidlowego wydania materiatow promocyjnych przez Burmistrza Miasta Rypin, z
siedzibg w Urzedzie Miasta Rypin, Warszawska 40, 87-500 Rypin (Administrator danych).

Informujemy, ze zgoda moze zostaé w kazdym momencie wycofana, za$ ijej wycofanie nie wplywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego na podstawie niniejszej zgody. Zgode mozna wycofaé
poprzez wysfanie wiadomos$ci o wycofaniu zgody na adres: promocja@rypin.eu, telefonicznie pod
numerem: 54 280 96 26 lub w siedzibie Administratora danych.

Pelng informacje¢ o zasadach przetwarzania danych osobowych przez Administratora danych znajdzie
Pani/Pan na stronie i/lub w siedzibie Administratora danych.

Data wplywu wniosku:..................................
Stanowisko Wydziatu Promocji i Komunikacji Spotecznej: TAK NIE
/Data i podpis osoby odbierajacej/ /Podpis pracownika/



